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MANUAL INSTRUCTIVO
¢,Como imprimir un boletin?
Pasos para imprimir el boletin son los siguientes:
1. Dirigirse al menu: Reportes (en la seccion de informes) > Boletin Estudiante.

2. Hacer clic en el boton:

3. Desplegar cada filtro: (Afio Lectivo, Nivel Educativo, Grado, Periodo,
Reporte).

Botones Claves.

@® Activos () Retirados

Una vez tenga el listado del grado correspondiente.

“a ho. | Hombrecompe

ARAUJO POLO JUAN DIEGD
AYCARDI SERJE MARTIN
BORGE BECERRA LUCIANA
BOSSIO ACUNA ANA KARINA

100 & E
Bl o =

Hacer clic en los cuadros correspondientes a los estudiantes el cual desea generar
el boletin (ya sea un estudiante activo o retirado).

Cuando se haya seleccionado al 6 a los estudiantes hacer clic en:

Generar Seleccionados
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Imprimiendo en

Mozilla Firefox
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Proceso de impresion.

. . | Imprimir Boletin | —_ .
Hacerclicen: . ™"~ """ I (se encuentra en la parte superior izquierda de la
pantalla).

Le saldra el siguiente recuadro.

€)G Imprimir =
Impresora
MNombre: EPSON Stylus Office TX300F Pw Propiedades... 2
gooo
Estado: Listor E1-6
Tipo Epson ESC/P-R W4 Class Driver
Ubicacién: USBOO1
Comentario: imi i 7
Estudiar [ Imprimir & un archivo loB077st
Grado: Intervalo de impresién Copias HiA PACLA AL
(®) Todo Mimero de coplas: |1 :
De (O Paginas  de: a: 5 ) | | o Alto = DA (8 -
ntercalar e
Tecnold| Seleccidn _ﬂy _1'Z’J ) ps
argumentar con
— ada una de las p:
Aceptar Cancelar {t.liﬁca las partes c
e cada una de ell
InformaticarroussT T TS | = S

Seleccionar en la parte que se encuentra subrayado con amarillo (como muestra la
siguiente imagen)

€ 08 https://controlacademic.co/testversion/bolmultigru [& Q, Buscar ﬁ' B 9 4+ 4 © =
A

NOMBRE DE COLEGIO —

Direccion: Cr 34B No. 86 - 99 | Tel. 3001932 —

Resolucion de Aprobacion No. 559 del 18 de Febrero de 2000 EFQN

BARRAMNQUILLA - COLOMBIA | Nit. 960.106.764-6 Recognised for e;cc;a-l

stz

INFORME EVALUATIVO

Estudiante: ARAUJO POLO JUAN DIEGO Usuario: jaraujo8077st No Lista: 1 Puesto: 10
Grado: Primero A Aiio: 2017 Periodo: 1 Tutor: DAZA UHIA PADLA ALEXANDRA
ESCALA VALORATIVA

Necamnefin Rain = NR 1 - R 41 Nezemnefin Racicn = NRa (R £ - 7 81 Nacamnafin Altn = NA (R - § 41 Necemnefin Sunernr = NS (G A - 1AM

Boton para seleccionar: (se encuentra en la parte superior derecha de la
pantalla).
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e dlll= + & O |E
2, Cortar Iy Copiar o Pegar

- 100% +

O < B . o o
Nuevaventa- Nuevavents- Guardar pagi- Seleccionada el anterior boton, le aparecera lo siguiente:

na privada na

na
= | O &

| iri i i P Il - . ., . .. , .
T e 1irestam_\pégina e Hacer clic en opcién imprimir (que esta en el recuadro rojo).

P 0 &

Buscar Opciones Complemen-
tos

' , . Y la pagina lo llevara a lo siguiente:
il Desarrollader  Pestafias sin-
1 cronizadas
1 CJ Conectarse a Sync
L
| Personalizar o LI)

Si a usted en el boletin le salen los link en el encabezado del boletin, debe seguir el
siguiente procedimiento.

@& Mozilla Firefox — O x

- - . |
Imprimir... Configurar pagina... | Pagina: %4 =« de & » w | Escala: | Ajustaralapagina | | | Vertical | Horizonta] Cerrar |

https://controlacademic co/testversion/bolmultigrupo? aspx

NOMEBRE DE COLEGIO
Direccion: Cr 348 No. 86 - 99 | Tel. 3001932 I
Resolucitn de Aprobiscitn Mo, 559 del 18 de Faebrero de 2000 E FQM | |
EARRANQUILLA - COLOMEIA | Nit. 960.106.764-6 Recognised for excellence
3 star 2013
INFORME EVALUATIVO
Estudiante: ARAUID POLD JUAN DIEGD Usuario: jaraujod077st Mo Lista: 1 Puesto: 10
Grado: Primero A Afio: 2017 Periodo: 1 Tutor: DAZA UHIA PAOLA ALEXANDRA

Hacer clic en la opcidon: Configurar Pagina. Y le aparecera lo siguiente:
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@& DMMozilla Firefo
Configuracién de pagina =

Escala: | Ajustal

Formato y opciones Margenes y encabezado/pie de pagina
Formato

Qrientacién: (@) Vertical () Horizontal

Escala: | 100 % [ Ajustar al ancho de pagina

Opciones

A Imprimir fondo (colores e imagenes)

Cloud CLOUD TECHNOLOGYS CENTER S.A.S.

Control ficademic

Como nota en la anterior imagen, las opciones que estan subrayado con amarillo,
tienen que estar habilitado. Dirigirse a la siguiente opcidén que esta subrayado con

amarillo (margenes y encabezados/pie de pagina).

Digitar las siguientes margenes, para que no le aparezca el link de pagina:

Superior (0.3), Izquierda (0.3), derecha (0.1) e inferior (0.3).

W tozilla Firefo
| Configuracién de pdagina =

Formato y opciones Margenes y encabezado/pie de pagina
Margenes (pulgadas)

lzquierda: . : Derecha:
o [
Encabezrados y pies
| --nada-- i --nada-- ~ --nada-- ~
lzquierda: Centro: Derecha:
--nada-- ~ --nada-- ~ --nada-- -

Ya definidas las margenes correctas, nos dirigimos a la siguiente opcion:

En encabezados y pies: en cada recuadro seleccionar la opcion: Nada. Una vez

realizado cada instrucciéon hacer clic en el boton: Aceptar.
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En la siguiente imagen ya no le aparecera el link que le mostraba al inicio al
principio del encabezado.

NOMERE DE COLEGIO

—
Direccion: Cr 34B No. 86 - 99 | Tel. 3001932 "
Resolucién de Aprobacion Mo. 550 del 18 de Febraro de 2000 EFQM .
BARRANQUILLA - COLOMBIA | Nit. 960.106.764-6 Recognised for excellence
3 star 2013
INFORME EVALUATIVO
Estudiante: ARAUJO POLO JUAN DIEGO Usuario: jaraujos077st No Lista: 1 Puesto: 10
Grade: Primero A Afio: 2017 Periodo: 1 Tutor: DAZA UHIA PADLA ALEXANDRA
ESCALA VALORATIVA

Desempefio Bajo = DB (1-6,4) Desempefio Basico = DBs (6,5-7,9) Desempefio Alto = DA (3-9.4) Desempefio Superior = D5 (35 - 10)
Tecnologia E Informatica (100 %)

IHS [Inas|LLet|Escala| Nota FINAL: 9,5 - DS
* Metas: Conocer y con sobre los al
computador y a c2da una de las partes que lo conforman mediante un estimule tactil.
» Habilidades: Identifica las partes del i dibujos y el
Informdtica (100 %) a0 0 35- contacto fisico con cada una de ellas.
Diocente: NOMBRE DOCENTE D5 |« i las de

como un conjunio de iconos o
botanes que nos permiten acceder a fareas especificas y ordena el escritorio de trabajo.
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Proceso de impresion.

. Irnprimir Boletin ]
Hacer clic en: [ P

pantalla).

(se encuentra en la parte superior izquierda de la

Si a usted en el boletin le salen los link en el encabezado del boletin, debe seguir el
siguiente procedimiento.

Imprimir

< Total: 2 hojas de papel
[ |
T Cancelar
Est : EPSOM Stylus Office T
Gra Destino gy S ¥
Cambiar...
E Paginas - Todo
. =i 1-5, 8, 11-13

nio
E=Rca] Copias 1

Color Color -~
Lar

Configuracidn Dobls cara

- Mas opciones
Lam -
Cro
ey

Imprimir utilizando =l cuadro de didlogo del

sistema (Ctrl+ Shift+ P}

En el anterior recuadro, hacer clic en la opcion: + mas opciones.

Seleccionar en la parte que se encuentra subrayado con amarillo (como muestra la
siguiente imagen).

Y Le apareceran las siguientes opciones:

I rirmir

< Total: 2 hojas de papal

Est =
D tiro O3] EPSOM Stylus Office T

Cambiar...

=d Paginas = Todo
P osi. 1-5. 8, 11-13
Info
MR Copias L
Color Color ~—
[Car
amafio del -
T Carta
Lan
rowh | PASrgenes Predeterminado -
LSy
Escala 100
Configuracicn Encabezado y pie de pagina
PA = Doble cara
[ Graficos de fondo
rat
o

— Menos opciones

Imprimir utilizando =l cuadro de didlogo del
Sci sistema (Ctrle-ShifteP)
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La opcion que debe escoger para mantener el formato Unico del boletin es:
Graficos de Fondos.

Y notara que en el boletin, ya no le apare el link del principio.

NOMBRE DE COLEGIO I
Direccidn: Cr 348 Mo. 86 - 99 | Tel. 3001932 :
Resolucion de Aprabacion No. 559 del 18 de Febrera de 2000 EFQM .
BARRANCUILLA - COLOMBIA | Nit. 960.106.754-6 Recognised for excellence
3 star 2013
INFORME EVALUATIVO
Estudiante: ARAUJO POLO JUAN DIEGD Usuario: jaraujol0TTst No Lista: 1 Puesto: 10
Grado: Primero A Afio: 2017 Periodo: 1 Tutor: DAZA UHIA PAOLA ALEXANDRA
ESCALA VALORATIVA
Desampefio Bajo = DB (1 - 6,4) Desempefio Basico = DBs (6,5- 7.9) Desempefio Alto = DA (8 - 9.4) Desempefio Superior = DS (8,5 - 10)
Tecnologia E atica (100 %) IHS [Inas |LLet|Escala | Nota FINAL: 8.5 - DS
= Metas: Conocer y argumentar con propledad sobre los conceptos referentes al computador
v & cada una de las partes que lo conforman mediante un estimulo Bctl.
« Habilidades: Identfica las pares del computador mediante dibujos y mediants el contachy
Informatica (100 %) 51 o o | 28- fislco con cade una de ellas.

Esto indica que el boletin ya esta listo para imprimir.



